
各種手続きに関する
注意事項

①講習案内 ②講習受講申請書

①消防計画作成（変更）届出書 ②消防計画作成例 ③注意事項

作成する消防計画書の判定やダウン
ロードはＢ－②からご確認ください。

②届出要領 ③注意事項

届出には防火・防災管理者の資格が必
要です（Ａー②参照）。

②全体についての消防計画作成例 ③届出要領

①自衛消防訓練通知書

Ｄ
全体についての

消防計画
（ｐ.１５）

Ｅ
自衛消防訓練

②注意事項

Ａ
防火管理者
防災管理者
（ｐｐ.３－５）
（ｐ.１２）

Ｂ
消防計画
（ｐ.６）
（ｐ.１０）

Ｃ
統括防火管理者
統括防災管理者

（ｐ.１４）

①統括防火・防災管理者

選任（解任）届出書

①全体についての消防計画

作成（変更）届出書

③防火・防災管理者

選任（解任）届出書

窓口申請について 郵送申請について 電子申請について

東京共同電子申請・届出サービスＨＰ

①防火・防災管理者及び統括防火・防災管理

者を選任する場合は資格を証する書面（修了

証等）が必要です。

①副本が必要な場合は 部お送りください。

②副本をお返しする返信用封筒が必要です。

①定められた回数を実施する必要があります（詳細はｐ．９参照）。

②ネットで自衛消防訓練もご活用ください（詳細はｐ．９参照）。

③自衛消防訓練実施後に「自衛消防訓練実施結果記録書」を作成し、訓練を行った

日から三年間、保管が必要になります。※

※火災予防条例施行規則第１１条の４の１１第２項

※ ダウンロードの際に携帯キャリア各社の回線を利用した場合は通信料が発生しますので、スマートフォンやタブレット端末をご利用の際はＷｉ Ｆｉ環境のご利用を推奨します。

※ ＱＲが読み取りにくい場合はお近くのＱＲを隠してお試しください。


