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会場管理計画
主催者名
電話

１　催　物　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　予想観客数　　　　　　　名

２　会場管理体制
避難誘導責任者
氏名　　　　　　　　　　他　　名

初期消火責任者
氏名　　　　　　　　　　他　　名
会場責任者
氏名　　　　　　　　
通報責任者
氏名　　　　　　　　　　他　　名

警戒責任者
氏名　　　　　　　　　　他　　名

３　任務内容
（1） 会場責任者は、自己及び各責任者の所在位置を明確にし、各班の行動について指揮をする。
（2） 避難誘導員は、非常口、避難通路をあらかじめ把握し、非常時には安全な場所への誘導に万全を期す。
（3） 初期消火担当員は、事前に消火器、屋内消火栓等の位置及び取扱要領を確認し、初期消火体制を整える。
（4） 通報担当員は、非常時すみやかに「場所」「状況」等を的確に防災センターに通報する。通報連絡要領については、事前に会場管理者と検討する。
（5） 警戒員は、危険物品の持込みについての警戒等及び混乱の未然防止を行う。
