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 自衛消防技術認定証の交付申請手続き （窓口交付） 

 

窓口交付を希望された方の認定証交付の申請手続き方法 

(1) 申請日時 午前９時００分から午後４時３０分（※土日祝日及び年末年始（12/29～1/3）を除く。） 

(2) 申請場所 東京消防庁消防技術試験講習場（当試験会場）４階窓口 

               東京都千代田区外神田４－１４－４ 

(3) 申請に必要なもの 

  ① 自衛消防技術認定証交付申請書 （写真（縦 3.0 ㎝×横 2.4 ㎝）１枚を貼付したもの）  

 ② 「合格」の印が押された試験結果通知書  

 ③ 手数料を納付した後の領収証書（原本）※領収証書の原本は確認後にお返しします。 

   ★ 試験結果通知書に「写真取替」の表示がある場合は、撮り直した写真１枚も必要です。 

★  代理申請の場合、①②③に加えて、④委任状※と⑤代理人の身分証明書が必要です。 

※  委任状は、「委任者の住所・氏名の記入・押印、委任を受ける代理人の住所・氏名の記入」 

等の要素を満たした任意のものでかまいません。下記に委任状の例を示していますので、ご

活用ください。（代理人の方は、写真付きの身分証明書を持参してください。） 

 (4)「試験結果通知書」が交付日の前日までに到着しない場合は、下記の問合せ先にご連絡ください。 

 【 問合せ先 】東京消防庁消防技術試験講習場 電話 : ０３（３２５５）２９４５ 

 (5) 複数回受験し、複数回合格された場合にも、認定証の交付は１名様１枚限りとなります。 

 

 

 

 

 

 

【委任状例】 

 

委 任 状 

 私は、（代理人住所）                                  

 

（代理人氏名）              を代理人と定め、自衛消防技術認定証の交付申請 

 

及び受領の件を委任します。 

   年   月   日 

 

（委任者住所） 

 

（委任者氏名）               印 

 

 

 

※代理人の身分証明書確認：運転免許証・パスポート・その他（               ） 

（※注）代理人の方は、写真付きの身分証明書を持参してください。 
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自衛消防技術認定証 郵送交付の申請手続きについて
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結果通知書に
「写真取替」と
表示がある方の
み写真１枚

① ② ③

④

⑤ ⑥

１ 書類を準備する

封筒(長形3号)の中に、①～⑥を入れ、原則、特定記録郵便で郵送してください。
① 認定証交付申請書（写真を貼ったもの）

② 試験結果通知書（コピー可）

③ 手数料1,700円を納付後の領収証書（コピー不可）※原本は交付時にお返しします。

④ 顔写真付きの身分証明書の写し

現住所と合致するもの。返信用封筒に記載の受取先の住所と照合します。

→運転免許証、パスポート(住所記載面含む）、個人番号(マイナンバー)カード等

⑤ 460円分の切手を貼った返信用の封筒（長形3号）

→宛名面に氏名と現住所を記入してください。勤務先への郵送はできません。

⑥ 結果通知書の右側に「写真取替」の表示がある方のみ

→写真１枚（縦3㎝×横2.4㎝） ※①に貼った写真とは別に必要です。

【郵送先】〒101-0021 千代田区外神田４－１４－４
東京消防庁消防技術試験講習場４階 自衛消防技術認定証郵送事務局

普通郵便 特定記録郵便 簡易書留

料金 基本料金 基本料金＋２１０円 基本料金＋３５０円

郵送
方法

ポスト投函 ポスト投函はできません。 ポスト投函はできません。

郵便局の窓口
郵便局の窓口へ
書留・特定記録郵便物等差出票を窓口
へ提出

郵便局の窓口へ
書留・特定記録郵便物等差出票を窓口
へ提出

配達
状況

確認することが
できません。

受領証（お客様控え）
お問い合わせ番号で配達状況を確認で
きます。

受領証（お客様控え）
お問い合わせ番号で配達状況を確認で
きます。

受取 ポストへ配送
ポストへ配送 受取人へ手渡し

サインは必要なし サインが必要

原則、特定記録郵便で郵送してください。

普通郵便では配達状況がわかりません。事務局に書類が届かない場合は、再度申請していただきます。

交付に必要な申請書類等を確認後、同封していただいた
返信用封筒の中に自衛消防技術認定証と領収証書(返却)
を入れて、簡易書留で郵送します。
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２ 郵便局の窓口で郵送

３ 届いた書類を確認後、認定証の作成 ４ 認定証を交付

申請からお手元に届くまで、
約３週間～４週間です。

書類等の不足や不備がある場合は、
整い次第、作成して交付します。

納付
確認済
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