
 (様式－１)                                                      （令和７年４月１日作成） 
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事務名 防火・防災管理講習  

《事務処理フロー図》                                 《事務処理フロー図の説明》 
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                           申請            

                    ○                 ○ 

 

                               

                               

１ 形式審査 

提出された申請書に記載漏れがない

か、受講資格要件を満たしているか

を確認します。 

２ 実質審査 

防災管理新規講習の申請では、甲種

防火管理新規講習修了者であること

を確認します。 

講習科目の一部免除の申請では、既

得資格を確認します。 

３ 決定 講習日を決定します。 

４ 処理 
総合予防情報システムに入力し、登

録印を押印します。 
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○         ○ 

                                    

                

５ 交付 受講票を交付します。 
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