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事務名 自衛消防技術認定証の書換え 
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《事務処理フロー図の説明》 

項番 項  目 説    明 

１ 形式審査 

提出された申請書に記載漏れはな

いか添付書類がそろっているか、手

数料が納付されているかを審査し

ます。 

２ 実質審査 

申請内容について審査基準を満た

しているか自衛消防個人情報と照

合します。 

３ 送付 
申請書を処理機関である防火管理

課へ送付します。 

４ 認定証作成 認定証を作成します。 

５ 送付 
認定証を受付窓口である消防署所

へ送付します。 

６ 交付 
作成された認定証の確認等を行い、

交付します。 
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